Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Przemecie

Katarzyna tukaszenko - Opiekun

Zakres czynnosci:
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. Czynnosci pielegnacyjno-opiekuncze.

. Aktywizacja i integracja uczestnikéw.

. Prowadzenie zajec¢ tematycznych.

. Organizowanie, wydawanie i asystowanie przy positkach.

. Czynnosci administracyjne zwigzane z prowadzeniem niezbednej dokumentacji.
. Dbatos¢ o dobrg atmosfere sprzyjajaca budowaniu pozytywnych relacji.

Wykonywanie innych zadanh zleconych przez Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

. Wspétdziatanie z organami kontroli panstwowej;
. Wspétdziatanie z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego w zakresie zwalczania:

1) klesk zywiotowych, awarii,

2) zagrozen nadzwyczajnych wystepujacych w okresie pokoju.
Stosowanie:

1) instrukcji kancelaryjnej,

2) obowigzujacego jednolitego rzeczowego wykazu akt,

3) zasad dotyczacych wewnetrznego obiegu akt,

4) przepiséw prawa odpowiedniego do zajmowanego stanowiska pracy.



